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2 DOKUMENTENUMFANG

Dieses Dokument soll Sie bei der Einarbeitung und Verwendung lhres Vereinsaccounts
unterstitzen. Im Folgenden werden die Arbeitsschritte beispielhaft erlautert.

3 ROLLE VEREINSACCOUNT

3.1 Was ist die Rolle ,Vereinsaccount plus®, bzw. ,,Vereinsaccount*?

Die Rolle ,Vereinsaccount plus“ ist eine Rolle in Phoenix II, die an einen Vereinsadministrator
vergeben werden kann. Die Rolle ,Vereinsaccount plus® wird vom NLV automatisch an den in der
NLV-Datenbank registrierten Abteilungsleiter des Vereins vergeben. Dabei wird dieser Person die
Funktion ,Vereinsadmin“ zugewiesen. Diese Funktion kann nur einmal vergeben werden.

Jeder Verein hat die Mdglichkeit, weitere ,Vereinsaccounts an Vereinsmitglieder zu vergeben (vgl.
Abschnitt 4.3.1).

Der Benutzer, der in der Rolle ,Vereinsaccount plus® angemeldet ist, hat Zugriff zu verschiedenen
Modulen wie Vereinsdaten, Funktionen, Passe, Lizenzen, Ehrungen, etc. und kann diese teilweise
bearbeiten.

Ein Benutzer, der in der Rolle ,,Vereinsaccognt“ angemeldet ist, hat die Méglichkeit zum Einblick in
die verschiedenen Module, kann aber keine Anderungen vornehmen.

Eine genaue Beschreibung der einzelnen Module folgt in Kapitel 4.
3.2 Wie gelange ich zum Vereinsaccount?

Nachdem dem Leichtathletik-Verantwortlichen des Vereins wie in Kapitel 3.1 beschrieben die
Funktion Vereinsadmin zugewiesen wurde, kann er sich mit seinen Zugangsdaten, die er
automatisch per Email vom NLV erhélt, am System (https://niv.it4sport.de/index.php) anmelden:

https://niv.itdsport.de/index.php}

>
Login phoenix 11

Durch die Anmeldung
Phoenix II - die
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Der Benutzer wird zunachst in der Rolle ,Personenaccount” angemeldet, in der seine beim NLV
gespeicherten Personendaten einsehbar sind. Durch Anklicken der ausklappbaren Rollen-Liste

(rechts oben) wird eine Liste der Rollen angezeigt, die diesem Benutzer zugeordnet sind (siehe
Abbildung 1).

NLV

* Personen

Niedersadchsischer Leichtathletik-Verband e.\. 2 PhoenixIl, Admin Rolle: PersonenAccount -
Ferdinand-wilhelm-Fricke-Weg 10 :

30169 Hannover

Herzlich Willkommen

Lieber Besucher,

auf diesen Seiten konnen Sie Thre eigenen beim Verband hinterlegten Daten zukiinftig selber pflegen oder auch Ihr Passwort dndern.
Wir freuen uns iiber IThren Besuch auf unseren Webseiten.

Mit freundlichen GriiBen

Thr Niedersachsischer Leichtathletik-Verband e\,

Phoenix II - Version 2.1 Miederséchsischer Leichtathletik-Verband e.V. | Ferdinand-wWilhelm-Fricke-Weg 10 | 30169 Hannover Phoenix IT - Wiki
Impressum

Abbildung 1: Auswahl Rolle Personenaccount

Nach Auswahl der Rolle ,Vereinsaccount plus® gelangt der Benutzer auf die Home-Seite mit den
beim NLV registrierten Daten seines Vereins. Durch Klick auf den Menlpunkt ,Vereinsaccount®
gelangen Sie zu den Inhalten.

Niedersachsischer Leichtathletik-Verband e.v. 1_ Rolle: | Vereinsaccount Plus B

Ferdinand-Wilhelm-Fricke-weg 10
30169 Hannover

g

NLV

ﬁ Vereinsaccount

Herzlich Willkommen

Herzlich Willkommen im NLV-Vereinsaccount

Lieber Besucher,

auf diesen Seiten kénnen Sie verschiedene Daten Thres Vereins einsehen.

Bitte klicken Sie in der Kopfzeile auf ,.Vereinsaccount™, um in den Datenbereich zu gelangen.

In den unterschiedlichen Rubriken kénnen Sie die beim Verband registrierten Vereinsdaten, Funktionstrager, Lizenzinhaber (Trainer und Kampfrichter), Ehrungen, Startp3sse,
Seminarteilnehmer und Rechnungen Ihres Vereins einsehen.

Wir freuen uns dber Thren Besuch und nehmen Rickmeldungen gerne unter der e-mail: info@nlv-la.de entgegen.
Mit freundlichen GriiBen

Ihr Niedersachsischer Leichtathletik-Verband e.V. (NLV)

Phoenix II - Version 2.4 Niedersdchsischer Leichtathletik-Verband e.V. | Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10 | 30169 Hannover Phoenix II - Wiki
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Abbildung 2: Vereinsaccount Startseite
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4 MODULE IM VEREINSACCOUNT

4.1 Die Module im Vereinsaccount

Niedersachsischer Leichtathletik-Verband .\, 8 PhoenixIL, Admin  Rolle: | Vereinsaccount Plus v a
- Ferdinand-wilhelm-Fricke-Weg 10 :

30169 Hannover

#  Vvereinsaccount

Verein  Funktionen Lizenzen Ehrungen Passe Seminare Rechnungen

Verein: VfL Eintracht Hannover v ‘ W 7

Vereinsdaten Bankverbindungen Konto-Zuord. LGs/ StGs

VereinsNr: _ LSB-Nr. _

Vereinsname VfL Eintracht Hannover Landessportbund: Landessportbund Niedersachsen eV,
PLZ/Ort Hannover Landessportfachverband:  Keine Auswah!

Mitglied Mitglied Nation: Deutschland

Beitrittsdatum Verein Griindungsjahr 1898

Austrittsdatum Abtlg. Griindungsjahr

Auflisungsdatum PE Meldebogen

Bezirk Hannover DebitorNr _

Kreis Hannover - Stadt Schulden (in €) ’

Forderungen (in €)
Internet
Grenzverein
M 7
Phoenix II - Version 2.1 Miedersachsischer Leichtathletik-verband e.V. | Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10 | 30169 Hannover Phoenix II - Wiki
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Abbildung 3: Vereinsaccount Ubersicht

Im oberen Bereich befindet sich eine ausklappbare Liste von Vereinen. In dieser Liste befinden sich
alle Vereine, denen der Benutzer mit der Funktion Vereinsadmin zugeordnet ist. Der Benutzer muss
immer einen Verein auswahlen, anschlieend werden nur die Daten des ausgewdahlten Vereins
angezeigt.

4.2 Verein

Unter dem Menudpunkt ,Verein® im Register ,Vereinsdaten® kann der Benutzer die beim NLV
registrierten Daten des Vereins (Grundungsdatum, Mitgliedsnummer, Bankverbindung,
Zugehorigkeit zu einer LG,...) einsehen und die grau unterlegten Daten bearbeiten. Zum

,oearbeiten® klicken Sie bitte auf das Symbol: pd

In dem Register ,Bankverbindungen“ werden alle beim Verband hinterlegten Bankverbindungen
angezeigt, im Register ,Konto-Zuord.“ kdnnen die Zuordnungen der Bankverbindungen zu den
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verschiedenen Bereichen (z.B. Mitgliedsbeitrage, Startpasslizenzgebihren, Lehrgangsgebihren) —
sofern vom Verein freigegeben — eingesehen werden.

Im Register LG/StG werden alle LG- bzw. StG-Zugehdrigkeiten des Vereins angezeigt.
4.3 Funktionen

Im Meni ,Funktionen“ kann der Benutzer die Funktionsinhaber seines Vereins ansehen und
bearbeiten (andere Personen zuordnen oder z.T. [6schen).

N Niedlersacl“silscker Leifl‘tat}“letik—\ferbard e\l 2 PhoenixII, Admin Rolle: Vereinsaccount Plus v a
R Ferdinand-wilhelm-Fricke-Weg 10

30169 Hannover

NLV

' Vereinsaccount

Verein  Funktionen Lizenzen Ehrungen Pisse Seminare Rechnungen

Verein: VfL Eintracht Hannover v
Q <€ 25 » Zuordnen/Bearbeiten ]
Funktion Nachname / Vorname [ Geschlecht / Adresse / Tel. p.,g.,m. / Fax / Mail

Ansprechpartner Lauftreff

Ansprechpartner Mordic-
Walkingtreff

Ansprechpartner
Walkingtreff

Leichtathletiv B - Fax.

Verantwortlicher Hannover

Rechungeemptamoer O m I Fov.:
Hannover

Stafeitab-Bedicher . - oo

Startpass-Verantwortlicher _ m _Hannover Fax.

Vereinsaccount _0 p.:, g.5, M.t Fax.: Mail:

10 30169 Hannover
I Fax. Mail

Abbildung 4: Vereinsaccount Modul Funktionen

Nach Auswahl einer Funktion/Person (z.B. Startpass-Verantwortlicher) und Anklicken der
Schaltflache Zuordnen/Bearbeiten wechselt der Benutzer in die ,Funktionszuordnung Bearbeiten®-
Maske.

Die Ebene und die Funktion sind bereits vorgegeben durch die Auswahl der Funktion in der
Ubersichtsmaske. Durch Klick auf das Symbol ,bearbeiten“ konnen Sie mit Hilfe des ,Suchen“-

Buttons eine andere Person aus lhrem Verein in das Feld ,Person” einfiigen. (vgl. Abb. 5). Alle
Funktionen (mit Ausnahme des ,Vereinsaccounts®) kdnnen nur einfach (mit einer Person) besetzt
werden! Die Funktionen ,Leichtathletik-Verantwortlicher und ,Rechnungsempfanger® mussen
immer mit einer Person besetzt sein.
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Niedersichsischer Leichtathletik-verband e.\. 2 phoenixII, Admin Rolle: Vereinsaccount Plus ¥ a
Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10 :

30169 Hannover

NL!

#  Vvereinsaccount

Verein  Funktionen Lizenzen Ehrungen Pdsse Seminare  Rechnungen

Funktionszuordnung Bearbeiten fiir Startpass-Verantwortlicher: K
+
Ebene Person Funktion ab zugeord. Kommunikation k@
Verein _ Q D = _ kommisarisch ks n
L}
Phoenix II - Version 2.1 Miedersachsischer Leichtathletik-Verband e.\. | Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10 | 30169 Hannover Phoenix II - Wiki
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Abbildung 5: Vereinsaccount Funktionszuordnung Bearbeiten

Soll eine bisher nicht besetzte Funktion mit einer Person belegt werden, so fligen Sie die Person mit

Hilfe des Symbols ,+“ hinzu.

Verein v @ =] A kemmisarisch ra u

Mit der Lupe gelangen Sie in eine Suchmaske, bei der Sie nach verschiedenen Kriterien nach einer

Person aus lhrem Verein suchen konnen.

Niedgrséchsi?cher Leilchtathletik-\ferband e\ 2 PhoenixIl, Admin Rolle: Vereinsaccount Plus -
Ferdinand-wilhelm-Fricke-Weg 10
"- - 30169 Hannover
F Vereinsaccount

Verein  Funktionen Lizenzen Ehrungen Passe Seminare Rechnungen

Nachname: Mustermann Vorname: r—1ax| Geburtstag: =
Firma: PLZ: Ort:
Telefon: Email: @ Benutzername:
a ¢ 35 > Abbruch Vorsicht! Auswahl bleibt beim Bldttern nicht bestehen!
Nachname Vorname Firma/Inst. Geburtstag ort Email Telefon Telefon mobil
* |
Phoenix II - Version 2.1 Miedersachsischer Leichtathletik-Verband e\ | Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10 | 30169 Hannover Phoenix II - Wiki
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Abbildung 5a: Vereinsaccount Funktionszuordnung Bearbeiten

Mit ,Auswahlen“ kdnnen Sie die Person auswahlen und somit der Funktion zuordnen.
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4.3.1 Zuordnung ,Vereinsaccount"

Wie unter 4.3 beschrieben, kdnnen Sie weiteren Personen aus lhrem Verein die Funktion
.vereinsaccount zuordnen. Durch diese Funktionszuordnung kdnnen diese Vereinsmitglieder nach
der Anmeldung/Registrierung tber das Phoenix-Login (vgl. Abschnitt 3.2) und Auswahl der Rolle
.vereinsaccount* die Daten des Vereins einsehen (wie hier flr den Vereinsaccount plus

beschrieben), jedoch nicht bearbeiten.

4.4 Lizenzen

Im Modul Lizenzen kann der Benutzer die Lizenzen (Trainer und Kampfrichter) eines Vereins
ansehen. Er kann die angezeigten Daten nach unterschiedlichen Such-Kriterien filtern. Damit

kénnen Sie vor allem rechtzeitig nach allen zum Jahresende auslaufenden Lizenzen suchen.

N Niedersachsischer Leichtathletik-verband e.\.
esvmenras Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10
30169 Hannover

NLV

A Vereinsaccount

Verein  Funktionen Lizemzen Ehrungen Passe Seminare Rechnungen

Verein: VfL Eintracht Hannover ¥ Lizenzbereich: Keine Auswahl
Nachname: Vorname:
Gilltig von: E  31.12.2015 bis: B 31.12.2016
Q| € 25 3 3 Ergebnisse
Name Vorname Geburtsdatum mjw Lizenzart

Trainer-C
Breitensport

Trainer-C,
Leistungssport
Kinder-/
Jugendtraining
B-Lizenz UL
Sport in der
Pravention

Phoenix II - Version 2.1

Abbildung 6: Vereinsaccount Modul Lizenzen

© it4sport GmbH

A PhoenixII, Admin

Lizenzart:

Geschlecht:

Status:

Priifungsdatum

29.11.2007

31.12.2003

03.06.2012

Niedersachsischer Leichtathletik-verband e.V. | Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10 | 30169 Hannover

Rolle:

Keine Auswahl

Keine Auswahl

Aktiv

Vereinsaccount Plus v B

letzte Giiltig bis
Fortbildung

05.07.2012 31.12.2015
15.03.2011 31.12.2015
03.06.2012 31.12.2016

Phoenix IT - Wiki
Impressum
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4.5 Ehrungen

Im Modul Ehrungen kann der Benutzer die Ehrungen eines Vereins ansehen. Der Benutzer kann die
angezeigten Daten nach unterschiedlichen Such-Kriterien filtern.

N Niedersachsischer Leichtathletik-verband e\ o , Rolle: Vereinsaccount Plus v B
— Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10
L 30169 Hannover
A Vereinsaccount
Verein  Funktionen  Lizenzen Ehrungen Pisse Seminare  Rechnungen
Verein: VfL Eintracht Hannover v Ehrung: Keine Auswahl v Jahrgang von (1111): 1938

Nachname: Vorname: Jahrgang bis (1113): 1943

Q ¢ 25 »

Nachname / Vorname mjw Ehrung Verleihungsdatum Status

DLV-Ehrennadel Gold 02.02.2007 zugestimmt

NLY-Ehrennadel Gold 01.01.2001 zugestimmt

MNLY-Ehrennadel Silber 27.11.1993 zugestimmt

DLV-Ehrennadel Silber 08.12.1990 zugestimmt

DLV-Ehrennadel Gold 02.02.2007 zugestimmt

MLV-Ehrennadel Gold 04.12.2003 zugestimmt

DLV-Ehrennadel Silber 06.12.1986 zugestimmt

NLV-Ehrennadel Silber 06.12.1982 zugestimmt

DLV-Ehrennadel Gold 07.12.2002 zugestimmt

NLY-Ehrennadel Gold 27.11.1999 zugestimmt

MNLY-Ehrennadel Silber 27.11.1993 zugestimmt

DLV-Ehrennadel Silber 08.12.1990 zugestimmt

MLV-Ehrennadel Gold 01.12.2001 zugestimmt

MLV-Ehrennadel Silber 10.12.1994 zugestimmt

DLV-Ehrennadel Silber 06.12.1991 zugestimmt
Phoenix II - Version 2.1 Miedersédchsischer Leichtathletik-Verband e.\. | Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10 | 30169 Hannover Phoenix IT - Wiki
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Abbildung 7: Vereinsaccount Modul Ehrungen
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4.6 Passe

Im Modul Passe kann der Benutzer die Startpdsse seines Vereins ansehen. Der Benutzer kann die

angezeigten Daten nach unterschiedlichen Such-Kriterien filtern (vgl. Abbildung 8).

NLV

] Vereinsaccount

Niedersichsischer Leichtathletik-Verband e.\. 2 PhoenixII, Admin Rolle: Vereinsaccount Plus v
Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10
30169 Hannover

Verein  Funktionen Lizenzen Ehrungen P&sse Seminare Rechnungen

Verein: VfL Eintracht Hannover v Nachname: R Vorname:
Pass-Nr: Pass-Nr Extern: Giiltig ab (>=): &  01.01.2012
Jahrgang von 2000 Jahrgang bis 2001 Inaktiv ab (<=): B
(113): (2m3):
Geschlecht: Keine Auswahl ¥
Q ¢ 25 3 4 Ergebnisse

Nachname Vorname Geburtstag m/w PassNr Giiltig ab Inaktiv ab
42099 01.01.2016
38553 01.01.2016
38199 01.01.2012
39204 01.01.2015

Phoenix II - Version 2.1 Niedersachsischer Leichtathletik-Verband e.V. | Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10 | 30169 Hannover Phoenix II - Wiki
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Abbildung 8: Vereinsaccount Modul Passe

4.7 Seminare — Teilnehmer-Ubersicht und Teilnehmer-Freigabe

Das Modul Seminare besteht aus zwei Teilen. In der ,Teilnehmer-Ubersicht* kann der Benutzer die
Teilnehmer eines Vereins ansehen, die sich zu einem Seminar angemeldet haben und zur
Teilnahme am Seminar freigegeben wurden. Der Benutzer kann die angezeigten Daten nach

unterschiedlichen Such-Kriterien filtern.

‘\ Miedersadchsischer Leichtathletik-Verband e\ 2 thoenixIl, Admin Rolle: Vereinsaccount Plus v n
I Ferdinand-wilhelm-Fricke-Weg 10
Lv 20169 Hannover

I Vereinsaccount
Verein  Funkticnen Lizenzen Ehrungen Pdsse Seminare Rechnungen

Seminarteilnehmer-Ubersicht

Verein: VfL Eintracht Hannove v SeminarMr: | ab Jahr: 2016 Sortierung: Machname v
Q < 25 > Ergebnisse zur Tellnehmer-Freigabe
Nachname, Vorname Status SeminarNr Start Ende Seminar
auf der Teilnehmerliste LG 4/ 16 11.08.2016 14.08.2016 Ausbildung zum Trainer- C Grudlehrgang
bestanden LG 1/ 16 28.01.2016 31.01.2016 Aushildung zum Trainer- C Grudlehrgang
Phoenix II - Version 2.1 Miedersédchsischer Leichtathletik-Verband e.V. | Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10 | 30169 Hannover Phoenix IT - Wiki
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Abbildung 9: Vereinsaccount Modul Seminare - Teilnehmer-Ubersicht
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Durch Klick auf die Schaltflache & 'omenmer-freigabe [ .n in die ,Teilnehmer-Freigabe”

gewechselt werden.

Niedersachsischer Leichtathletik-Verband e.\. 2 PhoenixII, Admin Rolle: verelnsaccount Plus - a
| . Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10 )
| L 30169 Hannover
E ) Vereinsaccount
Verein  Funktionen  Lizenzen Ehrungen Passe Seminare Rechnungen
Seminarteilnehmer-Freigabe
Verein: VfL Eintracht Hannover v Seminarhr: Status: Mall, Freigabe Verein angefordert
Vorname: Nachname:
Q<€ 25 > zurTeiInehmer—Ubersi(h
Nachname, Vorname mjw Seminarnummer Seminar Start/Ende Gebiihr/Zahler Status
v _ BF 11/ 16 Faszientraining meets 13.08.2016 40,00 EUR / Melder Mail, Freigabe Verein
Functionaltraining 13.08.2016 angefordert
| Phoenix II - Version 2.1 Miedersdchsischer Leichtathletik-Verband e.\. | Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10 | 30169 Hannover Phoenix IT - Wiki |
)
Impressum |

Abbildung 10: Vereinsaccount Modul Seminare - Teilnehmer-Freigabe

In der ,Teilnehmer-Freigabe“ werden Anmeldungen zu einem Seminar aufgelistet, die vom Verein
noch freigegeben bzw. abgelehnt werden muissen. Uber verschiedene Such-Kriterien kénnen die
angezeigten Daten gefiltert werden.

Der Benutzer kann angemeldete Teilnehmer, die noch auf eine Freigabe warten, auswahlen und
durch Klick auf ,Freigeben“ zur Teilnahme am Seminar freigeben oder durch Klick auf ,Ablehnen®
die Teilnahme am Seminar fur diese Anmeldung ablehnen. Der Teilnehmer wird hieriiber per Email
informiert.

Nach Freigabe bzw. Ablehnung der Anmeldung &ndert sich der Status der Anmeldung und eine
Benachrichtigungs-Email geht an die Emailadresse, die bei der Anmeldung zum Seminar
angegeben wurde.

Mit dem Button ,Teilnehmer-Ubersicht* kann der Benutzer wieder in die Teilnehmer-Ubersicht
wechseln.
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4.8 Rechnungen

Im Modul Rechnungen (vgl. Abbildung 11) kann ein Verein seine Rechnungen einsehen und nach
verschiedenen Kriterien filtern. In der Ubersicht werden alle Rechnungen mit den wichtigsten Daten
aufgelistet. Durch Klick auf ,Details* (am Ende der Zeile) werden Details zur Rechnung angezeigt,
wie zum Beispiel einzelne Positionen dieser Rechnung.

Ferdinand-wilhelm-Fricke-Weg 10
30169 Hannover

NLV

F Vereinsaccount

“ N Niedersachsischer Leichtathletik-Verband e.\. 2 PhoenixIL, Admin  Rolle: | Vereinsaccount Plus v B

Verein  Funktionen  Lizenzen Ehrungen Pdsse  Seminare Rechnungen

Verein: VfL Eintracht Hannover v Rechnunghr: @ Mahnstufe: Keine Auswahl v

Betrag von: »>= | Betrag bis: <= Zahlungsart: Keine Auswahl A
Q <« 25 » 4 Ergebnisse

Rechnung-Nr Rg.-Datum Bemerkung Betrag Zahlungsziel Zahlungsart Zahlbetrag/Datum Mahnstufe Druck Status

Details

00210 / 2016 22.01.2016 05.02.2016 Uberweisung

00238 /2015 02.02.2015 16.02.2015 Uberweisung gedryfkt Details

02188 /2014 24.07.2014 07.08.2014 Uberweisung gedrickt Details

02781 /2013 23.07.2013 06.08.2013 Uberweisung gedruck Details

Phoenix IT - Wiki

Phoenix II - Wersion 2.1 Miedersachsischer Leichtathletik-verband e\ | Ferdinand-wilhelm-Fricke-Weg 10 | 30169 Hannover
Impressum

Abbildung 11: Vereinsaccount Modul Rechnungen

Uber den Link Details (ganz rechts) kénnen die Positionen der Rechnung eingesehen werden.

4.9 Logout

Uber das Symbol ,Logout* (oben rechts) kénnen Sie sich vom Vereinsaccount abmelden.

‘\ Niedlersachsi?cher Leithath\etik-Verband el 2 PhoenixII, Admin Rolle: vereinsaccount s b
— Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10

30169 Hannover

Logout in: 3:59:53

NLV

N Vereinsaccount

& Logout

Abbildung 12: Logout

Nach vier Stunden Inaktivitat erfolgt automatisch eine Abmeldung vom System.

© it4sport GmbH Seite 12 von 12



